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ROTEIRO PARA INSTITUIQ@ES AINDA NAO CADASTRADAS NO
DIRETORIO DE INSTITUICOES DO CNPq

1. Primeiro, é necessario verificar se a instituicdo ja existe no cadastro. Para isso, faga
uma busca no Diretorio.

2. Acessar http://di.cnpg.br/di/index.jsp

3. Clicar em Buscas>Instituigoes.

4. Digitar o nome completo ou sigla ou CNPJ da Instituicao e clicar em pesquisar.

5. Caso a instituicdo nao esteja cadastrada, a inclusdo das informagbes podera ser
feita pelo icone /Cadastrar uma nova instituicao/ (localizado no final da lista de resultados
da busca).

3 Instituipfies
o Cadastro de Informacdes
Institucionais [CADI) Sistema-Cliente
] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacties Institucionais

Cadastro de Informagées Institucionais

Preencha o campo abaixo, escolha o tipo de busca e clique em Pesquisar.

f ; \
() CNPJ Pesquisar

Name da InstituicSio ou CHPJ (@ Pelo nome efou sigla

Menhuma instituicdo foi encontrada.

Realize nova consulta ou cadastre uma nova instituicio ou subunidade de acordo com as seguintes opcies:

. D Cadastrar uma nova ingtituigdo

#* Cadastrar uma nova subunidade de instituigdo existente no DI. Esta operacdo ? realizada a partir da Zrvore hier?rquica da

instituicdn. Para tal, consulte a instituicde ? qual a subunidade se vincula, selecione o botdo (Hierarguia Institucional) e realize o
cadastro.
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ao solicitados.

Cadastro de Informagdes

Institucionais (CADI) Sislema-GIianleJ

» Plataforma Lattes » Diretdrio de Instiuicdes » Cadastro de Infermacdes Institucionais

[ Identificagdo da Instituigio

@
: l Identificagio : NI_JI'I'.FEPE..
instituicdo:

Identificacdo da
Instituicio Endereco *Sigla da
instituicdo:
s,fb Contato
o Classificacs = CNPJ; ; .
Titular da Instituicio iNcaga *CNPJ ou niimero do documento principal (se o pais ndo & o
a  Histérico el
: . *Hazdo
Reprezentante Miss&o social;
Institucional
Fim * Pais: -
Idioma: -

* Campos obrigatdrios

* Campos obrigatorios semente para instituicies no Brasil

e @ @ @

Retornar Avancar  Salvar Ajuda

o Confirme as informacies (tela FIM) para passar para o praximo madulo.
N
7. Preencher os campos de Endereco da institui

ao solicitados.

Cadas&n de Informagdes
Institucionais [CADI)

Sistema-Cliente
.

L.
] Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de Informacies Institucionais
i Identificagdo da Instituigio
@
| ] Mentificacdio “ Endereco:
Identificacio da Aw., Rua, etc
Instituicao n Endereco Complemento:
8{;} Contato Caixa postal:
Titular da Instituicio Classificacio * Estado/Provincia:
a Histdrico Eoiae
Representante Missdo * Cidigo Postal: (Ex.: ZIP,...}
Institucional 5
Fim * Campos obrigatorios

@ @ L

Relornar Avancar  Salvar Ajuda

o Confirme as informacies (tela FIM) para passar para o proximo médulo.
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Cadastro de Informacdes

Institucionais [CADI) Sistema-Cliente
L
] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacdes Institucionais
s - = B
Identificagdo da Instituigao

L0

L | Identificacdo * Telefone 1: Ramal:

identificacdo da
Instituicdo Endereco
& ¥ Telefone 2: Ramal:

8,;3 . Contato

_ ; FAX:

Titular da Instituigio Classificacdo
o * E-mail
a Histérico institucional:
Representants Missdo Website:  hitp:/f
Institucional s
Fim * Campos obrigatorios
e @ ¥ L)
- iy
Relornar Avancar  Salvar Ajuda
o Confirme as informacies (tela FIM) para passar para o proxime modulo.
\ J

9. Preencher os campos de Classificacao da instituicao solicitados.

|

Cadastro de Informacdes
Institucionais [CADI)

Sist -Cliant
istema ien EJ

] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastre de Infermacdes Insttucionais
' = S
Identificacdo da Instituigio
£ e
E i * Natureza juridica:
= ldentificacio =
Identificacio da
Instituicdo Endereco * Categoria administrativa:
.
8- Contato L
’;j Porte da instituicio:
o
Titular da Instituigéio . Clagsificagio | T
a Histrico Classificagio Nacional de Atividades Econdmicas - Fiscal | CNAE - Fiscal
Representante Missdo Setor de atividade econdmica

Institucional
Fim O incluir Setor de Atividade Econdmica

* Campos obrigatérios somente para instituicdes no Brasil

@ @ P o

Retornar Avancar  Salvar Ajuda

o Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o praximo modulo.
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10. Preencher o campo Histérico da instituicao.

Cadas&n de Informagdes
-\ 2 Institucionais (CADI) Sislema—CIien!eJ'

] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacies Institucionais
' ;s g
Identificagao da Instituigao
@ :
| dentificacio Data de fundagdo:
Identificacéio da Histérico da instituigio
Instituicio Endereco
&ﬁ Contato
Titular da Instituicio Classificacio
a B istivico
Representante Missdo
Institucional
Fim

e @ ¥ 9

Relornar Avancar  Salvar Ajuda

0 Confirme as informacies (tela FIM) para passar para o proximo madulo.

S J

11. Preencher o campo Miss&o da instituicdo solicitado.

Cadastro :Pe Informacides
Institucionais [CADI)

Slsl.ema-GIuanteJi

-
» Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituictes » Cadastro de Informacdes Institucionais
i \dentificagdo da Instituigio
@ * Missdo da Instituicdo
! Identificagdo
identificacdo da
Instituicio Endereco
&’h Contato
Titular da Instituicio Classificacdo
a Histérico
Representante . Missdo
Institucional
Fim

* Campos obrigatérics somente para instituicies no Brasil

@ @ )

Retornar Avancar  Salvar Ajuda

0 Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o praximo madulo.
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12. Acessar o modulo ‘FIM’ e clicar no botao ‘Confirmar’.

i 1 Instituigdes

Cadastro de Informacdes
Institucionais [(CADI)

Sist -Cli t
istema ien EJI

» Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacies Institucionais
F s 5 . —l
Identificagao da Instituigao
-
I
Iclentiﬂ.ca.-;%u da ldentificacio
Instituicao
8 Enderego
'“/h Contato "
Titular da Instituicio Q& \3
a Classificagéo Confirmar f Cancelar
Histdrico
Hepresentantc I ATENGAOD:
Institucional Mizsio
Ao CONFIRMAR, vocé salva o (ftimo Ao CAMCELAR, vocé descarta o
conjunto de operacgies, (ttimo conjunto de operacies
finaliza este modulo & avanca para o realizadas ¢ avanca para a tela
madule Titular da Instituigdo. Enviar ao CNPqg.
@ @ o
Retornar Avancar Ajuda

0 Confirme as informacies (tela FIM) para passar para o proximo madulo.

L

13. Clicar no bot&o ‘Avancar’ para posicionamento no Modulo ‘Representante
Institucional’.

Cadastro de Informagdes
Institucionais [CADI)

Sist -Cliente |
Istema ren ?J

Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituigies » Cadastro de Informacgdes Institucionais

i I Titular da Instituigio I
-
E
=
identificacio da . ; } ) }
Instituicio Por meio desta opgic & possivel cadastrar os dados basicos e de contato do titular do maior nivel higrarguico da
instituido (ex.: Presidente, Diretor Geral, Reitor, etc.). O fitular pedera atualizar as informagies da instituicio no
8 Diretdrio de Instituicties do CMPg e poderd, ainda, delegar respensabilidades para representantes institucionais, nas
Q_/b varias instdncias de interacdo entre a instituicio e o CNPg.
Titular da Instituicdo )
e MNome do Titular CPF
a Nome do Titular 99999929999 N 1
Representante
Institucional

@ (@2 V@ @

Retornar Awangar Confirmar Ajuda

Clicando no botdo Avangar vocé & direcionado para o madulo Representante Institucional e
clicando no botdo Confirmar vocé & direcionado para a tela Enviar ao CNPq.
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14. Clicar no Link ‘Incluir novo representante’ para efetuar incluséo de
representante.

Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI)

Inetituighes

Sistema-Cliente
g_ F
» Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacdes Insttucionais
i Representante Institucional
4’"
I
b =
identificacdo da 5 g 3 3 s
Instituicio Por meio desta opgao € possivel cadastrar os dados basicos € de contato da(s) pessoa(s) gque representara(do) a
instituicdo junto ae CMPg, nas diversas instincias de interagdo com o Diretéric de Insttuicdes, através dos
8 sistemas-clientes (ex: Atu alizagﬁn de Dados Institucionais, Programa de Bolsa Empresarial, Diretorio de Grupos de
L’h Pesquisa, Importacdo, Materiais e Patrimdnio, etc. ).
Titular da Instituicio
i MNome do Representante CPF
a D Incluir novo representante
Representante
Institucional

@ @ o

Retornar  Confirmar Ajuda

o Clicando ne botde Confirmar vocé é direcionado para a tela Enviar ao CNPq.
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15. Preencher os dados de identificagdo do representante e confirmar a operagao.

ATENCAO: O Representante de Iniciacdo Cientifica deve ser, preferencialmente,
pesquisador com bolsa de Produtividade em Pesquisa do CNPq ou pesquisador de
perfil equivalente, no exercicio do cargo de Pré-Reitor de Pesquisa e Pds-raduacao

ou de Graduacao, ou cargo similar.

A[ACNPq ...

Mormie oo pileto

Nacionalidade CPF
"7’ Dra=mil=ira

) Estrangeira
Maia dc nascimoento

Brasil -

Dota do nascimento

Formato: o

h- 4 o o

confirmar Cancelar Ajuda
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16. A aplicacdo apresentard a tela de dados pessoais do representante ja
preenchida. Clicar no botdo ‘Avangar’.

Cadastro de Informacdes

Institucionais [CADI) Sistema-Clienta
3 Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacdes Institucionais
'S o ™y
Representante Institucional
@
i Dados Pessoai
Identificacdo da . e
Instituicdo Contato Nome completo: Nome do representante
s/b Permissdo MNacionalidade: Brasileira
U
Titular da Instituicio Fim Pais de nascimento: BRA
a Data de nascimento: gg9/99/9999
Repiresentantc CPF: 99999999959
Institucional
Nimero do
passaporte:
e (2 Yy e
Retornar Avancar Ealvar Ajuda
L% A

2

Cadastro de Informacies
Institucionais [CADI)

instituighes

Sistema-Cliente

] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacdes Institucionais
' — ™)
Representante Institucional
F
r\:_.
k Dados P i
ldentificacdo da - S
Instituicdo ﬁ Contato * DDD:
8’b Permizsdo * Telefone:
-~
Titular da Instituicio ;
3 = Fim Ramal:
a * E-mail:
Representante
Institucional

* Campos obrigatdrios.

@ (@ \& )

Retornar Avancar JFSalvar Ajuda
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18. Clicar no link ‘Incluir um novo ltem’.

oy AN D \ l Diretsric da
Instituigdes

Cadastre de Informagdes
Institucionais [(CADI)

Sistema-Cliente

¥ Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informactes Institucionais
( Representante Institucional 3
r
_/ /;]
|
.\L . Dados Pessoais
ldentificacdo da ¥ . 2 1 TR A
Lo Indigue ois) sistemals }-cliente(=) pelo(=) gual(ais} o representante institucional
Instituicdo 5
Contato responsavel.
8’:) Permizzdo e -
o Sistema-cliente
Titular da Instituicdo Fim
a [ neiir um nove tem
Representante
Institucional
@ (@& L2
Retarnar “wancar gSalvar Ajuda
he v

19. Selecionar os dois sistemas clientes: ‘CADI/Atualizacdo Cadastral’ e
‘PICC/Atualizacao dados IG'clicar no botao ‘Confirmar’.

e[ [t

Selecdo Sistema-cliente
CADI / Atualizacio cadastral
[+

PICC/Atualizacdo dados IC

@ & e

Confirmar Cancelar Ajuda
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20. Selecionar Papel do Representante institucional no Sistema Cliente
‘PICC/Atualizagdo dados IC’.

=

Institvigies

Cadastro de Informagdes

Institucionais (CADI) Sistema-Cliente
] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais
( Representante Institucional ]
A \.{;] ; EMCO - Empresa de Consultoria Organizacional
] i Dados Pessoais
ldentificacdo da < y 3 : S =
Instituiciio Indigue ois) sistema(s)-cliente(s) pelo(s) qual(ais) o representante institucional &
Contato responsavel.
afh Permissdo a5 3
L Sistema-cliente
Titular da Instituicdc :
L CADI/ Atualizagdo cadastral M @
a PICC/Atualizagdo dados IC ﬂ
Representante
Institucional O inciuir um nove tem
@ & 0
Relornar Avancar  Salvar Ajuda
\ J

21. Selecionar Papel “Representante Iniciacao Cientifica’ e Confirmar.

FPapeal

[=r: Represcentante Iniciaco Cientifica

e g [F

Tomfirrmar Sancelar
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22. Clicar no Botao ‘Avancar’.

Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI)

Sistema-Cliente

3 Plataforma Lattes » Diretdrio de Insttuicies » Cadastro de Informacdes Insttucionais
i Representante Institucional
@
. % Doxhe = EMCO - Empresa de Consultoria Organizacional
ldentificacdo da . : : = i i :
Instituicio Indigue o(z) sistema(s)}-cliente(s) pelo(z) qual(aiz) o representante institucienal &
Contato responsavel.
a/h . Permizzdo G :
! Sistema-cliente
Titular da Instituicio .
- ki CADI/ Atualizagio cadastral M @
a PICC/Atualizacéo dados IC MW
Representante
Institucional D Incluir um nove item
@ [\ & L)
=
Retornar Avancar § Salvar Ajuda
\ J

23. Clicar no Botao ‘Confirmar’ para finalizar o cadastramento dos dados do
Representante.

Cadastro de Informacdes

Institucionais (CADI) Sislema-CIien!eJ
L -
] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituiciies » Cadastro de Informaces Institucionais
f Representante Institucional
@
= ;
o Dados Pessi
Identificacdo da oas
Instituicdo Contato
sﬁ Permissdo
-
Titular da Instituicio n Fim

a Confirmar ancelar
Representante
Institucional
ATENGAO:
Ao CONFIRMAR, vocé salva o Gtimo Ao CANCELAR, vocé descarta o ultimo

conjunto de operacies e conjunto de operacies
finaliza este médulo. realizadas e sai deste modulo.

@ 2 )

Relormnar Avancar Ajuda
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24. Clicar no Botéao ‘Confirmar’ para finalizar e sair do modulo de cadastramento
do Representante.

N =y Ry 1 I l#i 1
Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI)

Sistema-Cliente

» Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituigies » Cadastro de Informagdes Institucionais
p
Representante Institucional
.’"‘
I
b
identificacdo da s i ¢ o
Instituicio Por meio desta opcdo € possivel cadastrar os dados basicos e de contato da(s) pessoa(s) que representara(do) a
instituicdo junte ac CMPg, nas diversas instincias de interagio com o Diretéric de Instituicies, através dos
8 sistemas-clientes (ex: Atualizacio de Dados Institucionais, Programa de Bolza Empresarial, Diretdric de Grupos de
:;j Pesquisa, Importacdo, Materiais e Patrimdnio, etc.).
Titular da Instituicio
o MNome do Representante CPF
a Nome do Representante 99999999959 % T
Representante
Institucional D Incluir novo representante
@ /e \e
Retornar % Confirmar Ajuda
o Clizando no botdo Confirmar vocé & direcionado para a tela Enviar ao CHNPqg.
5\ J

25. Para envio dos dados ao CNPq Clicar no botao ‘Enviar ao CNPq'.

o AR D

Cadastro de Informagdes
Institucionais (CADI)

[ instituighes

Sistema-Cliente

w
] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacies Insttucionais
" =
Enviar ao CNPq
/:/b
i
=
identificacdo da
Instituicdo
Data da ultima Atualizacdo dos dados da instituicio: 99/99/9999
s/h Situacio da instituicio: Ativa @
*
Titular da Instituicio E necessario enviar as informagies ao.CNPq.
e i Favor acionar o botdo "Enviar ao CNPq" abaixo.
Represzentante
Institucional

2

Enviar ac CHPg

A e

Sair do sistema ‘foltar para Hierarguia Institucional
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Cadastro de Informagdes

: Institucionais [CADI) Sistema-Cliente
- ”
] Plataforma Lattes » Diretdric de Insttuicdes » Cadastro de Informacies Institucionais

Cadastro de Informagdes Institucionais

0= dados foram enviados ao CNPg com sucesso.

@ i e @

Retornar Sair do sistema “oltar para Hierarquia Institucional Ajuda




